PARAGRAFO SEGUNDO. RESERVAS. Si un usuario o usuaria necesitara disponer de un
documento que estuviera prestado en ese momento, podra realizar una reserva sobre
el mismo, autorizindose hasta un maximo de cinco (5) reservas simultdneas. Las
reservas se podrén realizar de forma presencial o a través de la
http://www bibliotecaeduardocamranza.gov.co. El personal de la Biblioteca realizard
un (nico aviso a la persona interesada cuando el documento esté disponible; a partir
de ese momento las reservas se mantendran activas 2 dias habiles mas y, transcumido
ese plazo, los libros serdn ofrecidos a la sigulente persona de la lista de reservas o
reintegrados a las estantenias.

ARTICULO CUARTO. Documentos objeto de préstamo
En principio, todo el material bibliografico de la Biblioteca Piblica Departamental

Eduardo Carranza puede ser prestado, con las siguientes excepciones:
a)Patrimoniales (Villavicencio, Meta y Orinoquia).

b)Las obras de referencia (enciclopedias, catilogos, bibliografiasy obras afines).
c)Las publicaciones periddicas.

d)Los atlas, mapas, hojas sueltasylaminas.

e)los documentos que el responsable de la Biblioteca excluya del servicio de
préstamo a causa de su rareza, mal estado de conservacion, dificultad de reposicién,
etc.

PARAGRAFO PRIMERO: COMPROMISOS

- En caso de pérdida o deterioro, la obra deberd ser repuestay, sl estuviera agotada, se
debera adquirir otra de caracteristicas similares propuesta por la Biblioteca. La no
reposicion supondrd la pérdida del derecho al préstamo de forma definitiva,
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cada documentoy dia natural de demora a partir de la fecha de devolucién.

- Las sanciones seran acumulativas.

- El retraso reiterado en la devolucion de las obras comportard la suspension temporal
o definitiva del préstamo. Las personas usuarias tipo D perderdn el derecho al
préstamo durante un afo cuando se produzcan retrasos reiterados hasta un maximo
de tres. En caso de acumularse sanciones por un afio en dos ocasiones, la siguiente
Implicard la pérdida definitiva de su condicién de usuario o usuaria del servicio de
préstamo de la Biblioteca.

ARTICULO QUINTO. SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y REPRODUCCION: El servicios de
fotocopiado y reproduccién se prestard de conformidad con las siguientes
indicaciones:

- Las obras del catalogo patrimonial solo se podra fotografiar, escanear o digitalizar
con previa solicitud.
- Las fotocopias de libros pablicos no pueden exceder el 15% del total de las paginas.

ARTICULO SEXTO. INGRESO A LA BIBLIOTECA PUBLICA DEPARTAMENTAL EDUARDO
CARRANZA, PARA LA UTILIZACION DE LOS SERVICIOS: Los usuarios, deberdn cumplir
conlosiguiente:

- No se permite el ingreso a la Biblioteca Piblica Departamental Eduardo Caranza, a
personas en estado de embriaguez o bajo efectos de sustancias alucinbgenas, asi
como aquellas que se comporten en actitudes agresivas de palabra o de obra.

- Depositar en el casillero de la Biblioteca objetos tales como, bolsos, maletines,
carteras, momales, paquetes, cajas o similares, asi como libros, periddicos, revistas,
etc.

Ingresar a la Biblioteca Gnicamente con hojas de papel, block o
cuademos, los cuales serdn sometidos a revision al salir de la Biblioteca.
No retirar las obras fuera de la sala de referencia.
Prohibido fumar, consumir alimentos y bebidas dentro de la Biblioteca.
Contribuir 3 preservar un ambiente silencioso en la Biblioteca. En caso de
ingresar celulares, estos deben tener eliminada la seial sonora y no
emplearse dentro de la biblioteca.

ARTICULO SEPTIMO. UTILIZACION DE LA SALAVIRTUAL: Los

uswarios, deberan cumplir con lo siguiente:

Revisar que el equipo esté debidamente conectado.
Darbuen usoy trato al equipo.

Noingresar a paginas de contenidos violentos y sexuales.

Comprobar que los dispositivos funcionen correctamente.,

Eliminar archivos creados mientras estuvo haciendo uso del equipo.
Vacunar debidamente las memorias USB, HDM, y otras, para el cuidado
del sistema operativo de los.

Informar inmediatamente al bibliotecario de cualquier anomalia que
observe en el equipo.

SANCIONES |
ARTICULO OCTAVO. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS: La Biblioteca Publica
Departamental Eduardo Carranza, se abstendra de permitir el ingreso y prestar los
servicios a las personas que sean encontradas realizando alguna de las conductas
sefialadas mas adelante, que cuya calificacién o denominacitn es una falta. Esta serd

reportada a la autoridad competente. La suspension de los servicios continuard hasta
que la autoridad comespondiente emita el fallo respectivo.

Amodomnddnnmlswm
Suplantar al titular de un comité de usuario de la Biblioteca Piblica
Departamental Del Meta
Mutilar, aduiterar y/o rayar obras del patrimonio que custodia la
Biblioteca Piblica Departamental del Meta.
Registrar informacion falsa en el formulario de solicitud del camet.
Retirar obras fuera de la sala de referencia o de la Biblioteca Piblica
Departamental del Meta; sin previa autorizacion del coordinador de
biblioteca o el referenciaste encargado.
Causas deliberadamente dafos en lasinstalaciones o equipos.

PARAGRAFO PRIMEQ. DISPOSICION DEL INFRACTOR: El infractor de las conductas
sefialadas anteriormente serd puesto a disposicion de la comisaria o inspeccién que
comesponda, para efectos de las sanciones a que haya lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO: MANIFIESTO AL INFRACTOR: Cuando no sea posible
Individualizar al infractor, el funcionario a cargo del lugar donde ocurrieron los hechos,
debera formular el denuncio comespondiente para averiguar los responsables de lo
sucedido.

ARTICULO NOVENO. VIGENCIA: La presente resolucion rige a partir de su expedicion y
modifica la resolucion No 148 de 2013.

COMUNIQUESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE,
Dada en Villavicencio, dieciocho (18) de Julio de 2017

MARIA CONSUELO SABOGAL ZARATE
DIRECTORA

CASA DE LA CULTURA
JORGE ELIECER GAITAN

BIBLIOTECA PUBLICA DEPARTAMENTAL

EDUARDO CARRANZA
REGLAMENTO INTERNO

GOBERNACION DEL META
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RESOLUCION 092DE2017 | |

Por medio de la cual se modifica la resolucion No 148 de 2013 “REGLAMENTO
INTERNO DE LA BIBUOTECA PUBLICA EDUARDO CARRANZA
DE LA CASA DE LA CULTURA JORGE ELIECER GAITAN.”

La Directora de la CASA DE LA CULTURA JORGE ELIECER GAITAN, en uso de sus
atribuciones legales y en especial, de las que le confiere el decretd No. 0438 de
1993y,

CONSIDERANDO

1. Que la Biblioteca Piblica Departamental “EDUARDO CARRANZA™ constituida
mediante el Decreto 392 de 1971, dentro de sus objetivos, planes y programas,
prestard sus servicios, proporcionando el libre acceso a la informacion, la cual
debe seramplia, actualizada y especializada en todos los niveles culturales.

2. Que la Biblioteca Pablica Departamental “EDUARDO CARRANZA" posee un
importante acervo bibliogréfico y documental en materia cultural y patrimonial;
con el propésito de preservarlo, protegerlo, incrementario y difundirio, se hace
necesario establecer la normatividad que rija el funclonamiento de la misma.

3. Que mediante la Resolucion No 015 de 2012, se institucionalizé el reglamento
intemo de la Biblioteca Piblica Eduardo Camanza y éste debe modificarse,
debido a los nuevos planes y programas.

£l Reglamento Interno de la Biblioteca Piblica Departamental “EDUARDO
CARRANZA", es de caracter obligatorio, para todos los usuarios y tiene como
finalidad establecer los objetivos, estructura y operacién del servicio
Bibliotecario.

CAPITULD 1)
NORMAS GENERALES

ARTICULO PRIMERO. PRESTACION DE LOS SERVICIOS: La Biblioteca Piblica
Departamental Eduardo Carranza, prestard los siguientes servicios:

- Orlentacion para el uso de recursos de informacién.
-Consulta de obras en salas.
-Visitas Guiadas
- Préstamo externo de literatura (cuento, teatro, novelay poesia).
- Servicio de Referencia
| « Extensién Cultural (cine, documentales, cine en bamios, lectura al parque y

«Informacién Local
- Alfabetizacion digital
«Promocion de lectura

-Sala Especializada de Discapacidad

PARAGRAFO PRIMERO. HORARIO DE ATENCION: Los servicios de informacion y
consulta en las salas de la Biblioteca Piblica Departamental Eduardo Carranza, se
prestardn de lunes a viemes en el horario de: 8:00 a.m. a 11:30 a.m.y2:00 p.m. a
5:30.p.m.yel sdbadode 8:00a.m.a11:30a.m.

PARAGRAFO SEGUNDO. REQUISITOS PARA CONSULTA: Los servicios de consulta
en la Biblioteca Publica Departamental Eduardo Camranza, pueden ser utilizados
por cualquier persona. Solo se requiere un documento de identidad (pasaporte,
camet laboral, tarjeta de identidad, licencia de conduccién, libreta militar y/o
cametde la biblioteca).
PARAGRAFO TERCERO. REQUISITOS PARA OBTENER EL CARNET: para obtener el
camet de la Biblioteca Piblica Departamental Eduardo Caranza tendrd que
cumplir con los siguientes requisitos:

Solicitar el formulario de inscripcién

Diligenciary entregar el formulario de la solicitud.

Fotocopia de un recibo de servicio plblico de donde reside.

Un aval o fiador mayor.

PARAGRAFO CUARTO. VIGENCIA DEL CARNET; Tendra una vigencia de un (1) afio a
partir de su expedicién. Para la renovacion el usuario debe presentar copia de un
recibo de servicio piblico de donde reside.

PARAGRAFO QUINTO. PERDIDA O DANO DEL CARNET: En caso de pérdida o dafio se
requiere informar a la Biblioteca Piblica Departamental Eduardo Carranza, para
diligenciary entregar un nuevo formulario de solicitud.

ARTICULO SEGUNDO. VISITAS GUIADAS: Actividades que tienen por objeto
promover el conocimiento y el uso patrimonial bibliogrifico y demés obras
artisticas y culturales. Para participar se debe hacer la solicitud por escrito ante la
oficina de direccién o de coordinacién de la Biblioteca Publica Departamental
Eduardo Carranza.

ARTICULO TERCERD: Condiciones y duracion del préstamo de Material Bibliogrifico
1, Tipo A: Otros (cero-0), Estudiantes (tres-3), independiente (trece- 13), Empleado

(catorce-14), Técnico (quince- 15), Hogar (dieciséis- 16) y funcionario (dieciocho-18).
Estos usuarios se denominarén tipo A, gqulenes podrén llevarse en calidad de
i préstamo por un término de diez (10) dias calendaro, con opcién de una (1)

renavacién por diez (10) dias calendario, méximo de dos (2) materiales prestados ala

ver

2. Tipo B: Profesional (uno-1), artistas (dos-2), trabajador (ocho-8), pensionado
(nueve-9) y desempleado (discinueve-19). Estos usuarios se denominardn tipo B,

| quienes podrin lHevarse en calidad de préstamo por un término de quince (15) dias
! calendaro, con opcién de una (1) renovacién por quince (15) dias calendario,
méximo de dos (2) materiales prestados a lavez

3. Tipo C. Investigador (cuatro-4), tacnélogo (cinco-5), docente universitario (siete-

7), profesor (once-11), escritor Bdoce-12) e historfador (quince-15), Estos usuarios

se denominardn tipo C, quienes podrin llevarse en calidad de préstamo por un
término de veinte (20) dias calendario, con opcitn de dos (2) renovaciones por quince
(15) dias calendario, méximo de cinco (5) materiales prestados alavez

! 4.Tipo D: Bibliotecarios (seis-6), y promotores de lectura (diez- 10), Estos usuarios se

denominardn tipo D, quienes podrdn llevarss en calldad de préstamo por un tirmino

de wveinticinco dias (25) calendario, con opcién de dos (2) renovaciones por

| veinticineo (25) dias calendario, méximo de veinticinco (25) materiales prestados &

lavez

5. Tipo E: Cajas viajeras (veinte-20), Este servicio estd destinado a las entidades y
colectivos que lo soliciten, A través de un representants acreditado pueden obtener
documentos en préstamo sogin las condiciones establecidas por cada bibijoteca,

dependiendo de los fondos existentes en cada centro. Estos usuarios se

| denominardn tipo E, quienes podran llevarse en calidad de préstamo por un término

de clento veinte (120) dias calendario, con opcidn de dos (2) renovaciones por clento
veinte (120) dias calendario, méxdmo de cincuenta (50) materiales prestados a la
ver

PARAGRAFO PRIMERO - RENOVACIONES. Las renovaciones se podrin realizar de
forma presencial o a través de la pdgina de la Biblioteca
www bibliotecaeduardocarranza. gov.co. Siempre y cuando las obras en préstamo no
estén reservadas por otra persona, sean documentos de préstamo restringido o de
préstamo fin de semana. Una vez efectuadas las renovaciones permitidas, si la
persona sigue interesada en continuar disponiendo del documento y éste no ha sido
objeto de reserva, puede volver a disponer de él formalizando un nuevo préstamo.
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